
Wir sind ein traditionsreiches, international ausgerichtetes Treuhandunternehmen in Vaduz. Unsere Beratungs-
dienstleistungen im Private Wealth Management basieren auf ethischen Werten, Professionalität und hohen 
 Qualitätsansprüchen. Wir stehen als kompetenter Partner mit reicher Erfahrung in Treuhand- und Beratungs-
dienstleistungen zur Verfügung, um unsere Kunden individuell, flexibel und ganzheitlich zu betreuen. Unseren 
Erfolg möchten wir konsequent ausbauen. Unterstützen Sie uns dabei als:

SENIOR TREUHANDSACHBEARBEITER (M/W) 100 %

IHRE AUFGABEN

• Selbstständige Gründung und Administration von individuellen Kundenstrukturen
 · Vornahme der für die Gründung einer Kundenstruktur notwendigen Handlungen
 · Korrespondenz / Telefonate mit dem Kunden oder Dritten
 · Erledigung von Kundenaufträgen sowie Vor- und Nachbereitung von Kundengesprächen
 · Abwicklung / Überwachung / Kontrolle von aus- und eingehenden Transaktionen
 · Sicherstellen des Informationsflusses zum Kundenberater und zur Buchhaltung 

• Unterstützung in der Kundenberatung und -betreuung
 · Beratung der Kunden in Absprache und unter Anleitung des zuständigen Kundenberaters
 · Allgemeine Unterstützung des Kundenberaters bei seinen Tätigkeiten 
 · Administrative Unterstützung im Team 

• Mitarbeit in Projekten
 · Kenntnis und Umsetzung der Unternehmensstrategie im Rahmen der Auftragserteilung  

durch den Vorgesetzten

• Eigenverantwortung für die komplette Aktenführung
 · Physische und elektronische Aktenführung, inkl. laufende Aktualisierung
 · Ergreifung der zur Einhaltung des Sorgfaltspflichtgesetzes und des Gesellschaftsrechtes  

(z. B. Stiftungsrechts) erforderlichen Massnahmen

STELLENANGEBOT



IHR PROFIL

• Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 
 · Treuhandlehre oder kaufmännische Ausbildung mit Treuhanderfahrung
 · Weiterbildung im Finanzdienstleistungsbereich (FL-Treuhandwesen, STEP etc.)

• Berufserfahrung im liechtensteinischen Treuhandwesen
 · mindestens 1 Jahr Berufserfahrung im Treuhandbereich bei abgeschlossener  

fachbezogener universitärer Ausbildung 
 · mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im Treuhandbereich bei abgeschlossener  

nicht universitärer Ausbildung
 · Fundierte Kenntnisse des liechtensteinischen Gesellschafts-, Steuer- und Sorgfaltspflichtrechts

• Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft
 · Einhaltung der anwendbaren liechtensteinischen Vorschriften
 · Einhaltung der internen Weisungen und Anordnungen
 · Umsetzung des Grundsatzes der Risikominimierung
 · Wahrnehmung der Pflicht zur Geheimhaltung von Daten 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
 · Sehr gute mündliche und schriftliche Kenntnisse in Deutsch und Englisch
 · Gute mündliche und schriftliche Kenntnisse in Französisch und / oder Italienisch von Vorteil

Sind Sie eine einsatzfreudige, teamorientierte und mitdenkende Person mit selbstständiger und strukturierter 
Arbeitsweise sowie angenehmen Umgangsformen, dann bewerben Sie sich!

  Ihre Ansprechperson  

Marina Zwahlen
bewerbung@juratrust.li
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